修改系统内的存放地点名称
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3.找到要修改的存放地点，把小加号逐一点开，直至最末级单击，然后打勾、点击修改
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4．修改时只做修改地点名称，其他的内容不做修改。修改后保存即可。
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新增存放地点

1.先找到要增加房间的那栋楼，打开前面小加号，查看该楼栋里最后一个房间的编号是什么。如下图，行政楼附楼里最后一个房间编号是120011。
2.点“增加”
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3.“地点编号”要填写已存在的最后一个“地点编号”尾数+1，以此类推。此处填写为120012，“地点名称”根据实际情况填写，“所在单位”根据实际情况选择相应的二级单位、若是学校的公共的房间则选择“三明学院”。“上级地点”要选择房间所在的楼栋。保存即可。 
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